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     POTNI NALOGI v3.8b za okolje WIN                Januar– 2007 
 

V želji, da bi Vam olajšali zamudno pisanje potnih nalogov, smo za Vas razvili 
program, s katerim bo to delo postalo prijetnejše in hitrejše. 

 
1. UVOD 
 
Program potni nalogi je namenjen izdelavi in izpisu dnevnih potnih nalogov, ter 
mesečnih nalogov za mestne vožnje.  
 
 
2. ZAGON PROGRAMA 
 
Program poženemo z dvojnim klikom na ikono Potni Nalogi. S tipkami LEVO, DESNO, 
GOR, DOL se premaknete na izbrano opcijo. Ko ste izbrali željeno opcijo, jo potrdite s 
tipko ENTER. Med posameznimi polji pri vnosu podatkov se premikamo s tipko TAB. Do 
posamezne tipke lahko pridete tudi s tipko ALT in osvetljeno črko (primer Dodaj ---- ALT 
D, Briši --- ALT B, Spremeni --- ALT S). Med posameznimi polji pri vnosu podatkov se 
premikamo s tipko TAB ali s SMERNIMI TIPKAMI. Vse akcije pa lahko opravimo tudi z 
MIŠKO). 
 
Najprej moramo vnesti podatke v šifrant. Najbolje je da greste kar v zaporedju pod točko 
2.1. Vsi podatki, razen relacij, morajo biti predhodno vnešeni. Relacije, pa lahko 
dodajamo pri vnosu potnega naloga. 
 
 
2.1 Modul ŠIFRANTI 
 
 
Osnovni podatki: Vnesemo osnovne podatke podjetja 

 Začetna st. PTN: vnesemo začetno številko potnih nalogov 
 
• Prevozna sredstva: Vnesemo podatke o prevoznih sredstvih 

 Sredstvo: vnesemo tip vozila (OS.AVTO, KOMBI, BUS) 
 
• Destinacije: Vnesemo podatke o relacijah 

 Od: program ponudi kraj, katerega smo vnesli v osnovnih podatkih 
 Relacija: Vnesemo relacijo (brez začetnega in končnega kraja) 
 Do: program ponudi kraj, katerega smo vnesli v osnovnih podatkih 
 Km: kilometrina v obe smeri 

 
• Mestne relacije: Vnesemo podatke o mestnih relacijah 

 Od: program ponudi podjetje, katerega smo vnesli v osnovnih podatkih 
 Relacija: Vnesemo relacijo 

  Do: program ponudi podjetje, katerega smo vnesli v osnovnih podatkih 
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 Km: kilometrina v obe smeri 
 
• Klienti (izvajalci) 

 Vnesemo podatke o klientih (izvajalcih) 
 

 Dnevnice: Vnesemo podatke o dnevnicah. Program omogoča tudi vnos deviznih 
dnevnic v tuji valuti. Privzeta valuta je EUR. Devizne dnevnice se preračunajo v EUR 
po tečaju katerega vnesete v dodajanju in spreminjanju potnih nalogov. V primeru, 
da dodajata dnevnico v tuji valuti, pri polju valuta vneEURe oznako valute 

 
 Znesek kilometrine: Vnesemo podatke o kilometrini 
 Kilometrina: vnesemo znesek kilometra 
 Valuta    : program ponudi EUR. V primeru, da dodajata dnevnico v tuji valuti, pri 

polju valuta vneEURe oznako valute 
 Datum spremembe: program ponudi sistemski datum računalnika, katerega lahko  

spremenite 
 
Pri vnosu se med posameznimi polji sprehajamo s tipko TAB  oz. SHIFT TAB za nazaj, 
ali pa se z miško premaknemo na željeno polje.  
 
 
2.2 POTNI NALOGI 
 
• Pregled/Dodajanje - pregled obstoječih potnih nalogov in dodajanje novih. Številka 

potnega naloga se povečuje avtomatično, odvisno od začetne številke, katero ste 
vnesli v osnovnih podatkih. Pri poljih katera so označena z # se v ozadju skriva 
šifrant, katerega dobimo s tipko TAB. 

 
• Tiskanje naloga - s tipko TAB izberemo nalog, katerega želimo izpisati 
 
• Tiskanje računa - s tipko TAB izberemo nalog, za katerega želimo izpisati račun 

potnih stroškov 
 
• Tiskanje naloga in računa - s tipko TAB izberemo nalog, za katerega želimo izpisati 

nalog in račun potnih stroškov 
 
• Obdelave - rekapitulacija po klientu(izvajalcu) v določenem obdobju (seznam potnih 

nalogov za posameznega klienta v določenem obdobju), rekapitulacija potnih 
nalogov v določenem obdobju (seznam vseh potnih nalogov v določenem obdobju), 
izpis potnih nalogov od številke do številke. 

 
• Izpis nalogov v obdobju: vnesemo datumsko obdobje za izpis vseh nalogov in 

računov kreiranih v tem obdobju 
• Brisanje nalogov: vnesemo datumsko obdobje, za brisanje vseh nalogov kreiranih v 

tem obdobju 
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2.3 MESTNE VOŽNJE 
 
• Pregled/Dodajanje - pregled obstoječih mestnih relacij in dodajanje novih. 

Zaporedna številka se povečuje avtomatično, odvisno od začetne številke, katero ste 
vnesli v osnovnih podatkih.  

 
• Obdelave - rekapitulacija po klientu v določenem obdobju (seznam mestnih voženj 

za posameznega klienta v določenem obdobju), rekapitulacija mestnih relacij v 
določenem obdobju (podobno kot tiskanje, samo da lahko izberete daljše obdobje) 

 
 
 


